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Avviso di ricerca di un/una Collaboratore esperto segreteria  

 

Il Comitato Nazionale Italiano Permanente per il Microcredito ricerca un/una Collaboratore esperto/a di segreteria da 

inserire nello staff del progetto “Monitoraggio dell’integrazione delle politiche del lavoro con le politiche di sviluppo locale 

dei sistemi produttivi relativamente al Microcredito e alla Microfinanza” (PON “Governance e Azioni di sistema” - FSE 2007-

2013) affidato al Comitato con Decreto del Direttore generale del Mercato del lavoro - Ministero del lavoro e delle politiche 

sociali - del 30 luglio 2010. 

 

Il profilo professionale richiesto prevede:  

a. esperienza lavorativa pluriennale nell’ambito degli uffici di segreteria di enti, fondazioni ed organizzazioni 

(minimo 5 anni) 

b. approfondita conoscenza dei principali sistemi operativi, degli applicativi software e hardware di Windows, 

della navigazione internet e della gestione di reti (siti web, forum telematici, ecc.) 

c. esperienza pluriennale nell’organizzazione di congressi, eventi e seminari (minimo 5 anni) 

 

Il/la candidato/a ideale dovrà possedere ottime capacità di interrelazione e lavoro di gruppo.  

 

La durata presunta dell’incarico è di due anni per un compenso indicativo pari  a circa 44mila euro. 

 

La selezione sarà effettuata dalla Commissione incaricata delle procedure comparative che verrà nominata in seno al 

Comitato Nazionale Italiano Permanente per il Microcredito, secondo le modalità individuate dal Regolamento per il 

conferimento di incarichi di collaborazione disponibile sul sito internet dello stesso Comitato, nelle parti in cui tale 

Regolamento sia applicabile ai Programmi Operativi Nazionali Governance e Azioni di Sistema del Fondo Sociale Europeo .  

  

La valutazione si baserà sui seguenti criteri:  

1. esperienza lavorativa maturata nella posizione offerta (max 40 pt) 

2. esperienza di progetti innovativi nel settore del microcredito (max 20 pt) 

3. conoscenza dei principali sistemi operativi pacchetti applicativi Windows, dei linguaggi di programmazione ed 

Data Base (max 20 pt) 

 

La scadenza per la presentazione delle candidature e dei curricula è fissata per il giorno mercoledì 27 ottobre 2010 alle ore 

20.00. Le candidature si considereranno validamente presentate se inviate al seguente indirizzo e-mail: 

info@microcreditoitalia.org o inviate tramite raccomandata anticipata via fax al n. 06/83606132. 

 

Entro il termine stabilito nel presente avviso, le candidature dovranno essere accompagnate dalle seguenti autocertificazioni: 

a) di godere dei diritti civili e politici; 

b) di non aver riportato condanne penali definitive e non essere destinatario di 

provvedimenti che riguardino l’applicazione di misure di prevenzione; 

c) di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali. 
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